BQL VUGN QUOC GIA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

LO GO - XA MAT Djc 18p - Ty do — Hanh phiic
HOQI BONG TUYEN
DUNG VIEN CHUC Tdy Ninh, ngay 73 théng 8 ndm 2021

Sb: 02 /QD-HPTD

QUYET PINH ’
Vé viée phé duyét n§i dung tai liéu 6n tip phéng van
tuyén dung vién chitc nim 2021

CHU TICH HQI PONG XET TUYEN VIEN CHUC
BAN QUAN LY VUON QUOC GIA LO GO — XA MAT

Can cir Ludt Vién chirc ngay 15/11/2010;

Cdn cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc;

Can cik Thong tie s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cia Bé Néi vu ban
hanh quy ché t6 chire thi tuyén, xét tuyén cong chikc, vién chirc, thi ndng ngach
cdng chire, thi hodc xét thiing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi
tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chite, thi nédng ngach céng chire, thi hodc xét
thing hang chitc danh nghé nghiép vién chirc;

Can cir Quyét dinh 56 487/0D-SNV ngay 13/8/2021 ciia Sé Noi vu vé viée phé
duyét Ké hoach xét tuyén vién chitc sw nghiép ndm 2021 ciia Ban qudn Iy Vieon
quéc gia Lo Go - Xa Mdt;

Céin cik Quyét dinh s6 619/0D-VOG ngay 23/8/2021 cia Gidm dée Ban quan
Iy Vuon quéc gia Lo Go - Xa Mdt vé viéc thanh ldp Hpi dong xét tuyén vién chire
ndm 2021,

Xét dé nghi ciia Thue ky Hoi dong tuyén dung vién chike néim 2021,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét ndi dung tai liéu on tap phong vén tuyén dung vién chuc
ndm 2021, cu thé nhur sau:

- NOi dung, tai liéu 6n tdp danh cho doi twong du tuyén vao chirc danh nghé
nghiép hang IIT (Phu luc 1 kém theo).

- Noi dung, tai liéu 6n tdp danh cho dbi twong du tuyén vao chirc danh nghé
nghi€p hang IV (Phu luc 2 kém theo).

Diéu 2. Giao cho phong T4 chitc - Hanh chinh cong bd Quyét dinh trén trang
thong tin dién tir ctia don vi va thong béo dén thi sinh dy tuyén theo ding yéu cu,

Diéu 3. Quyét dinh c6 hiéu Iyc ké tir ngdy ky, thanh vién Hoi ddng xét tuyén
va Trudng phong Té chirc - Hanh chinh cin cir Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin: TM. HQI BONG XET TUYEN—

- Nhu Piéu 3;
- Ban Gidm déc;
- Luvu: VT, TCHC.

Ta Ngoc Dan



Mo R PHULUC 1 —— .
TAILIEU ON TAP DANH CHO POI TUQGNG DU TUYEN VAO CHUC
~ DANH NGHE NGHIEP HANG III

L. KIEN THUC CHUNG (Danh cho t4t ca céc vi tri)

1. Luit Vién chire

- Céc nguyén tic trong hoat dong nghé nghi€p cuia vién chic;

- Quyén ctia vién chirc trong hoat dong ngh? nghiép:;

- Quyén ctia vién chire vé nghi ngoi;

- Nghia vu chung ctia vién chue;

- Nghia vy ctia vién chtre trong hoat dong nghé nghiép;

- Nhitng viéc vién chirc khéng duoc lam;

- Céc trudéng hop Don vi su nghiép don phuong chdm dut hop dong lam viée
d6i véi vien chire;

- Céc trudng hop ngudi dimg diu Pon vi sy nghi¢p khéng dugc don phuong
chim dirt hop ddng 1am viée dbi véi vien chic,

2. Nghi dinh 112/2020/ND-CP ngay 19/8/2020 ciia Chinh phii quy dinh vé
xir Iy ky luit vién chirc va trach nhiém bdi thwong, hoan tra cia vién chire,

3. Tim hiéu v& Vuon quéc gia Ld Go - Xa Mat (Quyét dinh s6 1098/QP-
UBND ngay 01 thang 6 ndm 2020 ctia Chii tich UBND tinh vé viéc thanh lap
Vuon quice gia Lo GO - Xa Mat),

II. KIEN THUC CHUYEN NGANH THEQ VI TRi TUYEN DUNG

L. Vi tri phy trich Hanh chinh - Téng hop (Vién chite hanh chink - Mé sé
01.003)

- Nghi dinh 30/2020/NB-CP ngiy 05/3/2020 ctia Chinh phi vé cong tac vin
thur.

- Théng tu 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 cia B Noi vy vé huéng din
thé thtte va k§ thuat trinh bay véin ban hanh chinh,

- Luét Bao hiém x4 hoi nim 2014,

2. Vi tri phu trach T chite nhan sw (Vién chite hanh chinh - Ma sé 01 .003)

- Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngiy 29/11/2018 stta ddi, bd sung mot sé
quy dinh v& tuyén dung cdng chirc, vién chitc, ning ngach céng chirc, thing hang
vién chirc va thuc hién ché do hop déng mét s6 loai cdng viée trong co quan hanh
chinh nha nuée, don vi su nghiép cong 14p;

- Thong tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019 ctia B& Noi vu stra ddi, bd
sung mot sb quy dinh vé tuyén dung cdng chire, vién chue, nang ngach cong chire,
thang hang vién chirc va thic hién ché dd hop déng mdt sb loai cdng viéc trong co
quan hanh chinh nha nuéce, don vi sy nghi€p cong lap;

- Quyét dinh sé 09/2018/QD-UBND ngdy 18/4/2018 ciia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh vé phan cép quan Iy cén b§, cng chire, vin chirc va nguoi
lao dong thue Uy ban nhan dan tinh quan Iy;

- Quyét dinh s6 10/2018/QD-UBND ngay 18/4/2019 ctia Uy ban nhén dan
tinh ban hanh Quy dinh vé tiéu chun chirc danh, diéu kién va quy trinh b nhiém,
bd nhiém lai c4n bd, cdng chire, vién chire 1anh dao, quan 1y trén dia ban tinh Tay
Ninh;




- Quyét dinh sb 2644/QD-UBND ngay 28/10/2020 cta Uy ban nhén dan tinh
vé phé duyét Pé 4n t6 chirc lai bo may Ban quén Iy Vudn qudc gia Lo Go - Xa
Mat;

3. Quén ly, Dé tai, P& 4n, Cong trinh khoa hoc vé rirng (Nghién cteu vién
(Hang III) - Méi s6: V.05.01.03)

Luat 1am nghiép; Luat da dang sinh hoc; Ludt Khoa hoc Céng nghg; Nghi
dinh 35/2019/ND-CP Quy dinh xir phat vi pham trong linh vye 18m nghiép; Nghi
dinh 06/2019/ND-CP v¢ quén ly thyc vat ring, dong vét rimg nguy cép, quy, hiém
va thyc thi cdng ude ve budn ban qubc t& cac loai dong vat, thuc vt hoang d
nguy cip; Nghi dinh s6 160/2013/ND-CP V& tiéu chi x4c dinh loai va ché d¢ quén
Iy loai thudc Danh muc loai nguy cép, quy, h1ern dugce vu tién bao vE.

4. Quan Iy chwong trinh hop tac qubc té Ky sw (hang III) - Ma 50
V.05.02.07)

Luat 1am nghiép; Luat da dang sinh hoc; Luat Khoa hoc Cong nghé; Nghi
dinh 35/2019/NB-CP Quy dinh xtr phat vi pham trong linh vye 1am nghiép; Nghi
dinh 06/2019/ND-CP ve quén ly thyc vat rimg, dong vét ring nguy cip, quy, hiém
va thyc thi cong ude ve budn ban qudc té cac lodi dong vat, thyc vét hoang da
nguy cép; Nghi dinh 56 160/2013/ND-CP V& tidu chi xéc dinh loai va ché do quan
Iy loai thudc Danh muc loai nguy cp, quy, hiém durge uu tién bao ve.

5. Phy trach Tai chinh - K& toan (Ké todn vién - Ma So 06.031)

Luét Ke todn 88/2015/QH13 nam 2015; Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP quy
dinh chi tiét mot sé didu ctia Lut K& toan; Thong tw s§ 91/2017/TT-BTC quy dinh
vé viée thi, cap, quén ly chimg chi kiém toan vién va chimg chi ké todn vién;
Thong tu 56 70/2015/TT-BTC ban hanh chudn myc dao duc nghe nghiép ké toén,
kidm toan; Thong tu s6 107/2017/TT-BTC huéng dan ché do ké toan hanh chinh,
sy nghigp; Thong tu 145/2017/TT-BTC hudéng dan co ché tai chinh cta don vi sy
nghiép cong lap theo nghi dinh s6 141/2016/nd-cp ngdy 10 thang 10 ndm 2016 clia
chinh phu quy dinh co ché tu chi ctia don vi su nghiép cong 14p trong linh vuc sy
nghiép kinh t& va sy nghiép khac; Nghi dinh 141/2016/ND-CP ngdy 10 thang 10
nim 2016 cia chinh phi quy dinh co ché tu chi ctia don vi su nghiép cong lap
trong Iinh vuc sy nghiép kinh té va su nghiép khac,

6. Quan ly, bio vé tai nguyén rimg (Qudn Iy bdo vé rimg vién (hang I1I) -
Mé sé V03.10.29)

Lut 14m nghiép; Nghi dinh 35/2019/ND-CP Quy dinh xtr phat vi pham trong
[inh virc 1dm nghiép; Nghi dinh 06/2019/ND-CP vé quén ly thyc vt rimg, dong vat
rimg nguy cép, quy, hiém va thyce thi cong ude v& budn bén qube té céc loai dong
vét, thyc vét hoang da nguy cap; Nghi dinh 5O 160/2013/ND-CP V& tidu chi x4c
dinh loai va ché d6 quan 1y loai thuge Danh muc loai nguy cép, quy, hiém duge vu
tién bao v¢; Nghi dinh s6 01/2019/ND-CP ngay 01 thang 01 nim 2019 cia Chinh
phi vé& Kiém 1am va luc lugng chuyén tréch bao v€ rung.

7. Quan ly hoat dong phat trién du lich (Hudng dan vién - Mé s6 17.175)

Luat Du lich ngay 19 thdng 6 ndm 2017; Nghi dinh 56 168/2017/ND-CP ngay
31 théng 12 ndm 2017 cua Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6 didu cua Luat Du
lich; Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15 thang 12 ndm 2017 cua B¢ Vian
héa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét mot sb diéu coa Luat Du lich; Quyét




dinh s6 59/2013/QB UBND ngay 19 théang 12 ndm 2013 ctia Uy ban nhén dan tinh
Téy Ninh v€ vi€c ban hanh “Quy hoach tong thé phét trién du lich tinh Ty Ninh
dén nam 2020 va dinh huo*ng dén nam 2030”.

8. Tuyén truyén, gido duc vé mdi trudng (Tuyén truyén vién - Ma s6
17.177)

Lugt Bao v¢ Moi trudng sO 55/2014/QH13 ngay 23/06/2014; Luét phd bién
gi4o duc phép luat sé 14/2012/QH13 ngay 20/6/2012; Nghi dinh so 156/2018/ND-
CP ngay 16/11/2018 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 diéu ciia Ludt
Léam nghiép.



PHU LUC 2
TAI LIEU ON TAP DANH CHO POI TUQGNG DU TUYEN VAO CHUC
DANH NGHE NGHIEP HANG IV

I. KIEN THU'C CHUNG (Danh cho t4t ca cdc vj tri)
1. Ludt Vién chirc
Quyen cua vién chirc trong hoat dong nghé nghiép;
- Nghia vu chung ctia vién chirc;
- Nghia vu cia vién chirc trong hoat déng nghé nghiép;
- Nhimg viéc vién chirc khong dugc lam;

2. Tim hiéu v& Vuon qudc gia Lo Go - Xa Mat (Quyét dinh s6 1098/QD-
UBND ngay 01 thang 6 nim 2020 cta Chu tich UBND tinh v& viéc thanh lap
Vudn qube gia L0 GO - Xa Mat).

TI. KIEN THUC CHUYEN NGANH THEO VI TRI TUYEN DUNG

L Vi tri phu tréch vin the, liew trie (Von thu trung cap — Ma so 02.008)

- Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh pht v& cong téc vin
thu.

- Thong tu s6 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 cia B Noi vy hudng dan
quan ly van ban, 1ap hd so va ndp luu hd so, tai lidu vao luu trit co quan.

2. Vi tri phu trdch quan tri co s6, vt chét (Vién chirc hanh chinh - Mé sé
01.004)

Quyét dinh sb 115/2008/Qb-TTg ngay 27/8/2008 ctia Thu twéng Chinh phi
vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong khai quén ly, sir dung tai san nha nude tai co
quan nha nuée, don vi sy nghi€p cong 1ap va t6 chirc dwoc giao quan ly, sir dung
tai san nha nuoc; Quyét dinh sb 32/2018/QD-UBND ngay 29/8/2018 ctia UBND
tinh vé& ban hanh Quy dinh phéan cdp thim quyén quyét dinh trong viée quan ly, st
dung tai san cong trén dia ban tinh Tay Ninh.

3. Crru ho, civu nan sinh vit rieng

3.1. Ky thugt vién bdo vé thwe vt hang IV - Md s6 V.03.01.03

- Kién thirc chung vé chim séc, bdo vé cdy ring; Ludt Bao vé va Kiém dich
thuce vat.

- Nghi dinh s6 160/2013/ND-CP V& tidu chi x4c dinh loai va ché do quén ly
loai thuc Danh muc loai nguy cép, quy, hiém duoc wu tién bao Ve,

3.2. Ky thujt vién chan dodn bénh dong vt hang IV - Ma s6 V.03.04.12

- Kién thire chung vé thti y, chin nudi.

- Nghi dinh s6 160/2013/ND-CP Vé tiu chi xdc dinh loai va ché d6 quan Iy
loai thude Danh muc loai nguy cap, quy, hiém dwoc vu tién bao veé.

4, K§ thuit vién quan 1y bio vé rirng (hang IV) - Ma 56 V03.10.30

Luat 1am nghiép; Nghi dinh s 01/2019/ND-CP ngay 01 théng 01 ndm 2019
ctia Chinh phu vé Kiém l1am va lyc lvong chuyén trich bao vé rung.
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